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1. OBJETIVO

Estabelecer diretrizes e procedimentos para garantir a qualidade, rastreabilidade, seguranca e
confiabilidade das atividades desenvolvidas nos Laboratdrios Multiusuarios de Analise de
Solo, Agua e Planta da Universidade Federal Rural do Semi-arido (LASAPSA /UFERSA).

2. ABRANGENCIA

Aplica-se a todos os usuarios dos laboratérios, incluindo docentes, técnicos, discentes e
usuarios externos.

3. PRINCIPIOS GERAIS

Garantia da qualidade analitica;

Rastreabilidade das amostras e resultados;
Seguranga dos usuarios;

Uso racional de insumos e equipamentos;
Organizagao e padronizagao dos procedimentos;
Responsabilidade compartilhada.

4. RESPONSABILIDADES
4.1 Usuarios

Planejar previamente as analises;
Cumprir normas de seguranga e uso;
Registrar adequadamente as atividades;
Zelar pelos equipamentos e instalagdes.

4.2 Laboratorista

Supervisionar o uso do laboratério;

Controlar reagentes e equipamentos;

Orientar usuarios quanto as normas;

Garantir organizacao e funcionamento do laboratério.

4.3 Comité Gestor

. Estabelecer normas e diretrizes;
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. Monitorar o desempenho dos laboratérios;
. Garantir qualidade e transparéncia dos servigos.

5. BOAS PRATICAS GERAIS

. Manter o ambiente limpo e organizado;

. Identificar corretamente todas as amostras;

. Evitar contaminagao cruzada;

. Utilizar apenas equipamentos autorizados;

. Registrar todas as atividades realizadas;

. Nao consumir alimentos ou bebidas no laboratorio.

6. SEGURANGCA LABORATORIAL
6.1 Equipamentos de Protecéo Individual (EPIs)

Uso obrigatorio de:

. Jaleco;

. Luvas;

. Calga;

. Calgado fechado;

. Oculos de protecéo (quando necessario).

6.2 Condutas de Seguranca

. Nao realizar analises sem EPIs;

. Manusear reagentes com cautela e apds treinamento com técnico(a);
. Conhecer os riscos dos materiais utilizados;

. Comunicar imediatamente qualquer acidente.

7. GESTAO DE AMOSTRAS

. Identificacdo com cddigo unico;

. Registro de entrada (data, responsavel e origem);
. Armazenamento adequado;

. Controle de rastreabilidade;

. Registro de descarte.

8. PREPARO DE AMOSTRAS
8.1 Solo

. Secagem ao ar;
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. Destorroamento;
. Peneiramento;
. Armazenamento em recipientes identificados.
8.2 Tecido Vegetal
. Lavagem;
. Secagem;
. Moagem;
. Armazenamento adequado.

9. CONTROLE DE QUALIDADE ANALITICA

. Uso de padrdes e solucdes de referéncia;

. Calibragao periodica de equipamentos;

. Execucgéo de analises em duplicata (quando aplicavel);
. Uso de branco analitico;

. Registro de resultados e desvios.

10. USO DE EQUIPAMENTOS

. Utilizar apenas apos treinamento;

. Registrar uso em formulario especifico;

. Nao operar equipamentos danificados;

. Comunicar falhas imediatamente ao responsavel pelo laboratério;
. Desligar ap6s uso, quando aplicavel.

11. GESTAO DE REAGENTES E SOLUGOES

. Identificagdo com nome, concentragao e data;
. Controle de validade;

. Armazenamento adequado;

. Preparo conforme protocolos padronizados.

12. GESTAO DE RESIDUOS

. Segregagao por tipo (quimico, bioldgico, recicaveis e nao reciclaveis);

. Identificacdo dos recipientes;

. Armazenamento temporario adequado;

. Destinagao conforme normas dos Planos de Gerénciamento de Residuos da UFERSA.

13. DOCUMENTAGAO E REGISTROS
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. Fichas de analise;
. Registro de uso de equipamentos;
. Controle de amostras;
. Relatérios técnicos;
. Arquivamento adequado.

14. NAO CONFORMIDADES

. Registro de falhas analiticas;

. Identificacdo de causas;

. Adocao de agdes corretivas;

. Comunicacao ao laboratorista e/ou Comité Gestor.

15. DISPOSIGOES FINAIS

. O cumprimento deste manual é obrigatério;
. O descumprimento podera resultar em sangoes;
. O manual podera ser atualizado periodicamente pelo Comité Gestor.
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