MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-ARIDO

REGRAS E CRITERIOS DE AGENDAMENTO E UTILIZACAO
DA INFRAESTRUTURA DOS LABORATORIOS DE MICROSCOPIA
DA UFERSA - MULTIMICRO - UFERSA.

O Comité Gestor dos Laboratorios Multiusuarios de Microscopia da Ufersa
(MULTIMICRO - UFERSA) revisara periodicamente as regras e 0s critérios de
agendamento e utilizacdo da infraestrutura e sua divulgacdo publica as quais estardo
divulgadas em seu site. Em termos gerais, poderdo ter acesso aos servigos e/ou ao uso
da infraestrutura do MULTIMICRO - UFERSA:

O MULTIMICRO - UFERSA atua nas pesquisas em com morfofisiologia animal e
vegetal e, ainda, com biomateriais, proporcionadas pela forte integracdo entre
pesquisadores das ciéncias basicas e aplicadas das areas de ciéncias agrarias, ciéncias
bioldgicas e engenharias.

Dos objetivos do MULTIMICRO — UFERSA esta a disponibilizagdo de um ambiente
formalmente adequado para a formacédo e especializacdo da universidade em nivel de
pos-graduacdo (mestrado e doutorado) e iniciacdo cientifica, com vistas a colaborar para
os desenvolvimentos de pesquisa e inovacao.

AGENDAMENTO DE EQUIPAMENTOS E LABORATORIOS

Estas regras visam otimizar o uso da infraestrutura de pesquisa, garantir a seguranca e 0
acesso equitativo aos recursos do IMP’s MULTIMICRO — UFERSA.

1 - Docentes, pesquisadores, técnicos, alunos de P6s-Graduacéo e de iniciacdo cientifica
vinculados a UFERSA, que estejam desenvolvendo projetos de pesquisa e inovagao;

2 - Docentes, pesquisadores, técnicos, alunos de Pds-Graduacgdo vinculados a outras
instituicbes de ensino superior, que estejam desenvolvendo projetos de pesquisa e
inovacéo;

3 - Pesquisadores e técnicos vinculados ao setor publico ou privado, que estejam
desenvolvendo projetos de pesquisa e inovagao;

4 - Comunidade externa com necessidades de analises conforme suas especificidades;
5 - Para ter acesso aos servicos e/ou ao laboratorio multiusuario, os usuarios deverdo

solicitar por meio de formulario eletronico disponibilizado na pagina oficial:
https://cca.ufersa.edu.br/laboratorios-multiusuarios-de-microscopia/
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6 - A solicitacdo por si s ndo garante a reserva de equipamento (s). A efetiva utilizacéo
realizar-se-a mediante agendamento prévio, sujeito a disponibilidade de pessoal técnico
e do(s) equipamento(s);

7 - Documento que confirme experiéncia comprovada no uso de equipamento de uso
comum devera ser apresentado com informacdes sobre conhecimento e dominio
dosequipamentos para opera-los;

8 - Para equipamentos de grande especificidade de manuseio a operacionalidade dos
mesmos fica restrita aos docentes e técnicos ja capacitados para esse fim;

9 - Para uso de equipamento especifico, caso ndo seja treinado e, havendo
disponibilidade técnica, tal treinamento sera efetivado pelo laboratério. A prestacédo de
servicos serd oferecida a Comunidade interna e externa;

10 - No caso de prestacdo de servigos, 0s experimentos serdo realizados por
técnicos/pesquisadores responsaveis pelos equipamentos;

11 - O agendamento deve ser solicitado no minimo com cinco dias Uteis de
antecedéncia, pelo(s) formulario(s) disponivel(is) no portal da UFERSA na aba do CCA
emhttps://cca.ufersa.edu.br/laboratorios-multiusuarios-de-microscopia/;

12 - Cada equipamento deve ser reservado individualmente por formulario especifico;

13 - As andlises deverdosempre ser acompanhadas pelo solicitante, que devera chegar
ao laboratério com antecedéncia de pelos menos 15 minutos considerando o horério
agendado, respeitando as orientacdes pertinentes do local,

14 - N&o havera compensacao de tempo em virtude de atrasos;

15 - Caso o interessado ndo puder comparecer na data e horario previamente agendados,
devera informar a equipe técnica do MULTIMICRO — UFERSA com pelo menos 24
horas de antecedéncia;

16 - A agenda publica serd disponibilizada periodicamente aos usuarios pela equipe
técnica na pagina do Centro de Ciéncias Agrarias conforme link
https://cca.ufersa.edu.br/laboratorios-multiusuarios-de-microscopia/;

17 - O horario de funcionamento do MULTIMICRO — UFERSA ¢ de 07h:30min as
17h:30min, de segunda a sexta-feira, podendo sofrer alteracbes dependendo da
disponibilidade de pessoal técnico e do(s) equipamento(s). Horariosalternativos
dependerdo de autorizacdo especifica do docente responsavel pelo laboratério ou do
Comité Gestor;

Auv. Francisco Mota, 572, Bairro Costa e Silva. Mossord/RN | Caixa Postal 137 | CEP: 59625-900
Fone: (84) 3317-8538 | E-mail: cca@ufersa.edu.br | www.ufersa.edu.br



mailto:cca@ufersa.edu.br
http://www.ufersa.edu.br/

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-ARIDO

18 - O requerimento de utilizacdo do(s) equipamento(s) serd analisado pela equipe
técnica do MULTIMICRO — UFERSA quanto a sua viabilidade técnica em relagdo aos
equipamentos e materiais disponiveis;

19 - Os projetos rejeitados poderdo ser reencaminhados ao do CG MULTIMICRO -
UFERSA para reconsideracdo desde que devidamente justificados e fundamentados da
sua viabilidade técnica;

20 - Os projetos de pesquisa de pesquisadores vinculados ao CCA serdo prioritarios em
relacdo aos projetos de outras instituicdes, assim como na prestacdo de servicos. Casos
especificos serdo julgados do CG - MULTIMICRO — UFERSA;

21 - Os usuarios sdo responsaveis por trazer e usar 0s equipamentos de protecao
individual (EPI) nas dependéncias do Laboratorio;

22 - E permitido aos usuérios trazer material ou equipamento particular para auxiliar no
desenvolvimento das atividades a serem realizadas, desde que estes se responsabilizem
pessoalmente pelos mesmos;

23 - A equipe técnica e 0 MULTIMICRO — UFERSA ndo serdo responsaveis por
objetos ou equipamentos pessoais deixados ou esquecidos em suas dependéncias;

24 - Reagentes e insumos para as atividades de pesquisa, bem como 0s que necessitam
ser mantidos sob refrigeracdo serdo de responsabilidade do (a) solicitante;

25 - O tempo maximo de uso continuo de um equipamento ou laborat6rio podera ser
limitado, dependendo da demanda e da natureza do recurso; e

26 - Agendamentos Especiais poderdo ser feitos fora das regras estabelecidas mediante
avaliacdo e autorizacdo do CG, mediante justificativa consistente.
CONTROLE DE ACESSO A INFRAESTRUTURA

1 - Identificacdo: O acesso aos laboratorios e equipamentos sera restrito a usuarios
previamente agendados e devidamente identificados;

2 - Normas de Seguranca: Todos os usuarios deverao seguir rigorosamente as normas de
seguranca especificas de cada laboratorio e equipamento, incluindo o uso de jaleco e de
Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs) quando necesséario;

3 - Treinamento: O acesso a equipamentos especificos podera ser condicionado a
comprovacao de treinamento prévio e habilidade para opera-los corretamente.
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4 - Acompanhamento: Em alguns casos, 0 acesso podera ser supervisionado por
técnicos ou responsaveis pelos laboratorios, especialmente para usuarios iniciantes ou
equipamentos de alta complexidade;

5 - Chaves de Acesso: O controle de chaves de acesso aos laborat6rios seré rigoroso,
com registro de quem os retira e devolve; e

6 - Responsabilidade: O usuério sera integralmente responsavel por quaisquer danos
causados aos equipamentos ou a infraestrutura durante o periodo de utilizacdo,
decorrentes de negligéncia ou uso inadequado.

USO E MANUTENCAO DA INFRAESTRUTURA

1 - Manual de Uso: Cada equipamento e laboratério devera possuir um manual de uso
claro e acessivel, com instrucbes detalhadas sobre operacdo, precaucdes e
procedimentos de seguranca. Os manuais estardo disponiveis em cada laboratorio em
pastas correspondentes a cada equipamento;

2 - Checklist de Uso: Antes e ap6s a utilizacdo de um equipamento, 0 usuério devera
preencher um checklist, reportando quaisquer problemas ou anomalias identificadas;

3 - Limpeza e Organizacdo: E responsabilidade do usuéario manter limpo e organizado o
espaco utilizado, descartando residuos de forma adequada;

4 - Comunicacdo de Problemas: Qualquer problema técnico, dano ou mau
funcionamento de equipamentos devera ser comunicado imediatamente a equipe técnica
responsavel pela infraestrutura;

5 - Manutencdo Preventiva e Corretiva: A instituicdo sera responsavel pela manutengédo
preventiva e corretiva dos equipamentos e da infraestrutura, seguindo um cronograma
estabelecido;

6 - Inventario: Devera ser mantido um inventario atualizado de todos 0s equipamentos e
materiais de consumo disponiveis na infraestrutura; e

7 - Consumo de Materiais: O consumo de materiais de uso comum devera ser

registrado, e em alguns casos, podera haver um sistema de controle ou cobranca para
materiais especificos utilizados em grande quantidade.

DISPOSICOES GERAIS
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1 - Divulgagéo: Estas regras deverdo ser amplamente divulgadas a todos os membros da
comunidade académica que utilizam as dependéncias da MULTIMICRO — UFERSA;

2 - Revisdo: As regras serdo revisadas periodicamente pelo Comité Gestor do
MULTIMICRO - UFERSA, com a possibilidade de sugestbes da comunidade
académica;

3 - Sancgbes: O descumprimento destas regras podera acarretar em adverténcias,
suspensdo tempordria ou permanente do direito de agendamento e acesso a
infraestrutura;

4 - Casos Omissos: Casos omissos nestas regras serdo avaliados e decididos Comité
Gestor doMULTIMICRO — UFERSA; e

5 - A implementacdo e o cumprimento destas regras sdo fundamentais para garantir um
ambiente de pesquisa eficiente, seguro e colaborativo para todos no MULTIMICRO —
UFERSA.

Comité Gestor
Portaria CCA/Ufersa n°02, de 26 de janeiro de 2026.
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